
Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя  общеобразовательная школы  № 13 имени Р.А. Наумова 
 городского округа город Буй Костромской области

Утверждаю
Руководитель ОУ

Подпись
Расшифровка подписи
«
»
200_г.
Номенклатура дел
на 2008/2009 уч. год
	Индекс

дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Количество

дел
	Срок хранения 
дела
	Ответственный 
работник
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	01 .Канцелярия
	
	
	
	

	01-01
	Документы федерального уровня по вопросам образования (Указы Президента, постановления, распоряжения правительства, министерств и ведомств РФ)
	
	На период действия
	ДДд
	<■ ,,

	01-02
	Документы Министерства образования РФ (приказы, инструктивные письма и другие документы)
	
	На период действия
	Директор 

Шмидт Н.А.
	Во входящих документах

	01-03
	Документы департамента образования и науки Костромской области (приказы, распоряжения, инструкции и др.)
	
	На период действия
	Директор
Шмидт Н.А.
	Во входящих документах

	01-04
	Документы муниципальных органов власти, отдела образования (для исполнения, руководства, к сведению)
	
	На период
действия

	Директор
Шмидт Н.А.
	Во входящих документах

	01-05
	Лицензия на образовательную деятельность
	
	Постоянно
	Директор
Шмидт Н.А.
	Формируется папка Учредительных документов и правоустанавливающих документов


	01-06
	Свидетельство об аттестации ОУ
	
	Постоянно
	Директор
	Формируется папка Учредительных документов и правоустанавливающих документов

	01-07
	Свидетельство о государственной аккредитации
	
	Постоянно
	Директор

	Формируется папка Учредительных документов и правоустанавливающих документов 

	01-08
	Устав ОУ
	
	Постоянно
	Директор
	Формируется папка Учредительных документов и правоустанавливающих документов

	01-09
	Документ на право оперативного управления основным фондом, свидетельство на право оперативного управления, документ на право пользования земельным участком
	
	Постоянно

	Директор
	На госхранение не передаются

Формируется папка Учредительных документов и правоустанавливающих документов

	01-10
	Договор с учредителем
	
	Постоянно
	Директор
	Формируется папка договорных документов

	01-11
	Программа развития ОУ
	
	Постоянно
	Директор
	

	01-12
	Документы Управляющего совета школы: НПА УС, протоколы заседаний
	
	Постоянно
	Секретарь УС
	Формируется  папка документов УС

	01-13
	Протоколы:

1. Заседаний педагогического совета

2. Собраний трудового коллектива

3. Административных совещаний

4. Заседаний ШМС

5. Протоколы родительских собраний, конференций

6. Заседаний Профилактического совета

7.Протоколы ШМО
	
	Постоянно 
	Директор школы

Председатель СТК

Зам. директора Титова Т.Н.

Зам. директора Титова Т.Н.

Зам. директора Белянина О.В.

Руководители ШМО
	Протоколы по направлениям оформляются в отдельные тетради

	01-14
	Правила внутреннего трудового
распорядка
	
	1 год

	Директор школы Шмидт Н.А.
	Хранятся в папке  НПА

	01-15
	Должностные инструкции
	
	3 года 
	Директор 

Шмидт Н.А
	Формируется папка с ДИ

	01-16
	Информационный паспорт ОУ
	
	Постоянно

	Директор

Шмидт Н.А
	В госархив передается

	01-17
	Технический паспорт ОУ
	
	Постоянно 
	Директор Шмидт Н.А
	

	01-18
	Приемно-сдаточные акты, составленные
при смене руководства и документы к ним
	
	Постоянно

	
	В архив не сдаются

	01-19
	Приказы по основной деятельности ОУ и документы к ним. Подлинники (административно- хозяйственная деятельность)
	
	10 лет
	Директор Шмидт Н.А.
	

	01-20
	Журналы регистрации входящей и исходящей корреспонденции
	
	3 года 
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	01-21
	Журналы регистрации входящей и исходящей корреспонденции (электронная почта)
	
	3 года
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	01-22
	Журнал регистрации телефонограмм
	
	3 года
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	01-23
	Номенклатура дел ОУ
	
	До замены 
	Директор
	В госархив не сдается

	01-24
	Личные дела обучающихся
	
	3 года 
	Секретарь Громова Н.Н.
	По решению ЭПК на госхранение отбирается 2-3% личных дел уч-ся, окончивших ОУ

	01-25
	Алфавитная книга записи учащихся
	
	50 лет 
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	01-26
	Книга учета бланков и выдачи аттестатов о среднем (полном) общем образовании,
золотых и серебряных медалей
	
	50 лет 
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	01-27
	Книга учета бланков и выдачи аттестатов об основном общем образовании
	
	50 лет 
	Громова Н.Н.
	

	01-28
	Приложения к Книгам учета бланков и выдачи аттестатов о среднем (полном) общем об основном общем образовании, золотых и серебряных медалей (акты, отчеты)
	
	5 лет
	Секретарь Громова Н.Н.
	Формируется папка документов

	01-29
	Локальные акты ОУ (положения, инструкции, правила и т.д.)
	
	Постоянно
	Директор Шмидт Н.А.
	Формируется папка документов

	01-30
	Заявления, жалобы граждан и документы по их рассмотрению
	
	5 лет
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	01-31
	Журнал регистрации заявлений, жалоб граждан
	
	5 лет
	Секретарь Громова Н.Н
	

	01-32
	Акты приема ОУ к новому учебному году, акты, заключения, предписания контролирующих органов  
	
	Постоянно
	Директор школы
	Формируется папка документов

	02. Образовательная работа

	Модуль « Учебная работа»

	02-01
	Образовательная программа ОУ.  Учебные планы
	
	Постоянно 
	Директор школы Шмидт Н.А.
	

	02-02.
	Годовой план работы школы (календарно-тематические графики)
	
	До минования надобности
	Директор школы Шмидт Н.А.
	Формируется пакет документов по всем направлениям деятельности

	02-03
	Годовой отчет школы (педагогический анализ)
	
	До минования надобности
	Директор школы Шмидт Н.А.
	

	02-04
	Материалы организации предпрофильной подготовки и профильного обучения
	
	5 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	Формируются  папки по учебным годам

	02-05
	Учебные программы
	
	До срока надобности
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	02-06
	Расписание занятий (все виды расписаний урочной и внеурочной деятельности)
	
	1г. 
	Зам. директора по УР Александрова О.С.
	

	02-07
	Ежегодный публичный доклад директора школы
	
	5 лет
	Директор школы Шмидт Н.А.
	

	02-08
	Годовые статистические отчеты о работе ОУ

 (ОШ -1; 3; 5; 6; 9)
	
	5 лет
	Зам. директора по функционалу
	После 5-летнего хранения из журналов изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода уч-ся. Сформированные

	02-09
	Классные журналы
	
	5 лет

	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.

Бартемьева О.Е.
	

	02-10
	Журнал учета пропущенных и замещенных уроков
	
	5 лет 
	Зам. директора по УР Александрова О.С.
	

	02-11
	Журнал групп продленного дня
	
	5 лет 
	Зам. директора 1 ступени Бартемьева О.Е.
	

	02-12
	Журнал факультативных занятий
	
	5 лет 
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	02-13
	Журнал учета кружковой работы
	
	5 лет 
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н. и ВР Белянина О.В,
	По решению ЭПК лучшие работы могут быть отобраны на госхранение

	02-14
	Документы по организации олимпиад, интеллектуальных конкурсов
	
	5 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	02-15
	Справки, акты по итогам внутришкольного инспектирования
	
	5 лет
	Директор, зам. директора по функционалу
	Формируется папка документов контрольно-инспекционной деятельности администрации

	02-16
	Книга записи инспектирующих лиц
	
	До замены
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	Аттестация учащихся. Материалы экзаменов:

	02-17
	Протоколы заседаний экзаменационных комиссий
	
	75 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	02-18
	Экзаменационные работы учащихся
	
	1 год-ЭПК 
	Зам. директора по ИМР

Титова Т.Н.
	

	02-19
	 Нормативно-правовые документы и материалы по организации государственной итоговой аттестации  в форме ЕГЭ
	
	1 год
	Зам. директора по ИМР

Титова Т.Н.
	

	02-20
	Нормативно-правовые документы и материалы по организации государственной итоговой аттестации  в традиционной форме. 
	
	До замены
	Зам. директора по ИМР

Титова Т.Н.
	

	02-21
	Материалы переводных экзаменов
	
	1 год
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	02-22
	Материалы по ликвидации учащихся академической задолженности при условном переводе
	
	1 год
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.

Бартемьева О.Е.
	

	02-23
	Документы (справки, заявления, выписки из протоколов) об освобождении учащихся от экзаменов
	
	25 лет
	Зам. директора по ИМР
	

	Модуль «Методическая работа»

	02-24
	Документы по организации методической работы (планы)
	
	3 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.

Бартемьева О.Е.
	Формируется папка планы ШМО, общий план методической работы

	02-25
	Материалы по организации ОЭР
	
	3 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.

Зам. по ИКТ Любимова Т.Л.

Бартемьева О.Е.
	

	02-26
	Материалы по обобщению опыта школы, педагогов (семинары, конференции, мастер-классы)
	
	3 года
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н., Бартемьева О.Е.

Зам. по ИКТ Любимова Т.Л
	

	02-27
	Материалы Наумовских чтений
	
	3 года
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.

Зам. по ИКТ Любимова Т.Л
	

	02-28
	Материалы по организации аттестации работников
	
	15 лет
	Директор Шмидт Н.А.
	

	02-29
	Протоколы заседаний ШМО
	
	До замены
	Руководители ШМО
	

	02-30
	Программы, проекты, реализуемые в школе
	
	На время реализации
	Зам. директора по функционалу
	Каждая реализуемая программа и проект оформляется в папку или формируется отдельным документом

	02-31
	Конкурсные материалы школы, педагогов
	
	5 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	Модуль «Мониторинговая деятельность коллектива»

	02-32
	Материалы мониторинга деятельности учителей
	
	5 лет
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.

Зам. по ИКТ Любимова Т.Л

Бартемьева О.Е.
	

	02-33
	Мониторинг деятельности по направлениям работы школы
	
	5 лет
	Зам. директора по функционалу
	

	02-34
	Программа мониторинга
	
	Во время реализации
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	02-35
	Диагностические материалы по промежуточной аттестации лицейских классов
	
	3 года
	Зам. директора по УР Александрова О.С.
	

	02-36
	Мониторинг эффективности деятельности классного руководителя
	
	3 года
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	

	Модуль «Воспитательная работа»

	02-37
	Годовой план работы социально-педагогической службы
	
	3 года
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	Формируется пакет документов

	02-38
	Социальный паспорт школы
	
	3 года
	Социальные педагоги
	

	02-39
	Материалы ШМО классных руководителей
	
	3 года
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	

	02-40
	Конкурсные материалы 
	
	5 лет
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	

	02-41
	Документы по совместной с правоохранительными органами, с КДН работе с детьми
	
	3 года 
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	

	02-42
	Материалы по работе с детьми-сиротами, находящимися под опекой
	
	10 лет
	Социальные педагоги
	

	02-43
	Материалы по организации с детьми девиантного поведения
	
	10 лет
	Социальные педагоги
	

	02-44
	Материалы по предупреждению ДДТТ (опорная площадка)
	
	На время реализации программы 
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	

	02-45
	Планы и программы классных руководителей
	
	На время реализации программы
	Зам. директора по ВР Белянина О.В., классные руководители
	

	02-46
	Журнал регистрации инструктажей с обучающимися при проведении воспитательных мероприятий, поездок, экскурсий
	
	Постоянно
	Зам. директора по ВР Белянина О.В.
	

	03. Кадры

	03-01
	Приказы о личном составе работников и документы к ним
	
	75 лет (ст. 196)
	Директор Шмидт Н.А.
	

	03-02
	Личные дела работников ОУ

1. Личная карточка работников

2. Трудовой договор

3. Соглашение к трудовому договору

4. Копии наградных документов

5. Копии свидетельств о повышении квалификации

6. Копии личных документов: паспорт, ИНН, пенсионное страховое свидетельство
	
	75 лет 
	Секретарь Громова Н.Н.
	Формируется дело


	03-03
	Список педагогических кадров
	
	5 лет
	Секретарь Громова Н.Н.
	

	03-04
	Документы по работникам для  ПФ
	
	5 лет
	Секретарь Громова Н.Н
	

	03-05
	Списки персонала для ОМС
	
	5 лет
	Секретарь Громова Н.Н
	

	03-06
	Трудовые книжки
	
	До востребования или 50 лет после ухода с работы 
	Секретарь Громова Н.Н
	

	03-07
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	
	Постоянно (ст.526а)
	Секретарь Громова Н.Н
	

	03-08
	Документы по аттестации педагогических работников ОУ (планы, протоколы, справки и др. материалы)
	
	75 лет 

(ст.635)
	Зам. директора по ИМР Титова Т.Н.
	

	03-09
	Документы по награждению работников ОУ (характеристики, представления и др.)
	
	5 лет-
	Директор Шмидт Н.А,
	

	04. Административная работа

	04-01
	Акты о приеме, сдаче и списании имущества и материалов
	
	5 лет
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-02
	Документы об инвентаризации  имущества и материалов
	
	5 лет
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-03
	Технические паспорта  на приборы и оборудование
	
	На время учета, изымаются после списывания
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-04
	Журнал регистрации  инструктажа на рабочем месте
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-05
	Журнал общественного контроля 1ступени
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-06
	Журнал общественного контроля 2ступени
	
	Постоянно
	Зам. директора Титова Т.Н. Журнал общественного контроля 1ступени
	

	04-07
	Журнал общественного контроля 3ступени
	
	Постоянно
	Директор школы Шмидт Н.А.
	

	04-08
	Журнал дежурства сторожей
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-09
	Журнал выдачи инструкций по ТБ и ПБ по школе
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-10
	ДИ МОП
	
	Обновляются один раз в три года
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-11
	Журнал учета первичного, повторного и внепланового противопожарного  инструктажа  на рабочем месте
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-12
	Журнал учета вводного  инструктажа  противопожарного инструктажа 
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-13
	Журнал проведения испытаний и перезарядки огнетушителей
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-14
	Журнал технического обслуживания огнетушителей
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-15
	Инструкции по ПБ
	
	Обновляются раз в три года
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-16
	Журнал санитарной обработки  помещений при карантинах 
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-17
	Журнал учета расходов электроэнергии
	
	Постоянно
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-18
	Журнал регистрации листков  нетрудоспособности
	
	5 лет
	Заместитель директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	Модуль «Обеспечение безопасности»

	04-19
	Паспорт антитеррористический
	
	Ежегодно обновляется
	Директор Шмидт Н.А.
	

	04-20
	Нормативные документы, планы по ГОЧС
	
	До замены 
	Руководитель ОБЖ начальник штаба ГОЧС Чумичев С.Р.
	

	04-21


	Инструкции по ОТ и ТБ 
	
	Обновляются один раз в три  года
	Зам. директора по функционалу
	

	04-22
	Журнал регистрации по ОТ и ТБ
	
	Обновляются один раз в три  года
	Зам. директора Титова Т.Н.
	

	04-23
	Акты, справки и др. документы о несчастных случаях с обучающимися
	
	25 лет
	Зам. директора Титова Т.Н.
	

	04-24
	Акты, справки и др. документы о несчастных случаях с обучающимися
	
	25 лет
	Зам. директора по АХЧ Короткова Л.П.
	

	04-25
	Документы, акты, предписания контролирующих органов
	
	5 лет
	Директор школы Шмидт Н.А.
	

	05. Бухгалтерия

	05-01
	Тарификационные списки
	
	25 лет
	Директор школы Н.А.Шмидт
	

	05-02
	Табель учета рабочего время
	
	1 год
	Зам по АХЧ Короткова Л.П.

Зам. директора Александрова О.С.
	

	05-03
	НПА по оплате труда
	
	1 год
	Директор Шмидт Н.А.
	

	05-04


	Пакет документов по назначениям, оплате  труд на начало учебного года
	
	1 год
	Директор Шмидт Н.А.
	

	05-05
	Документы по использовании добровольных пожертвований
	
	5 лет
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	06. Охрана здоровья

	06-01
	Медицинские амбулаторные карты обучающихся
	
	5 лет
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-02
	Медицинские книжки работников 
	
	На  время работы
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-03
	Журнал регистрации  профилактических прививок
	
	5 лет
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-04
	Журнал выявленной патологии  у учащихся
	
	10 года
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-05
	Акты списания медикаментов
	
	3 года
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-06
	Проект «Здоровьеформирующее образование»
	
	На время реализации
	Зам. по ИМР Титова Т.Н.
	

	06-07
	Материалы диагностики по состоянию здоровья обучающихся
	
	На время реализации
	Зам. по ИМР Титова Т.Н.

Фельдшер Кашина Н.В
	

	06-08
	Журнал миграции учащихся по школе
	
	10 лет
	Фельдшер Кашина Н.В
	

	06-09
	Журнал выдачи сертификатов
	
	10 лет
	Фельдшер Кашина Н.В
	

	06-10
	Сведения о заболеваемости (годовой отчет)
	
	3 года
	Фельдшер Кашина Н.В
	

	06-11
	Журнал учета инфекционных заболеваний
	
	10 лет
	Фельдшер Кашина Н.В
	

	06-12
	Журнал осмотра учащихся на педикулез 
	
	3 года
	Фельдшер Кашина Н.В
	

	06-13
	Журнал регистрации медицинской помощи, оказанной на уроках физической культуры
	
	3 года
	Фельдшер Кашина Н.В
	

	Модуль «Питание. Выполнение СанПин»

	
	Журналы по организации питания:
	
	
	
	

	06-14
	Журнал  бракеража пищевых продуктов и продовольственного  сырья
	
	1 год
	Лобанова А.А, шеф-повар
	

	06-15
	Журнал бракеража готовой  кулинарной продукции
	
	1 год
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-16
	Журнал здоровья 
	
	1 год
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-17
	Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд
	
	1 год
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-18
	Журнал учета температурного режима холодильного оборудования
	
	1 год
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-19
	Ведомость контроля за рационом питания
	
	1 год
	Лобанова А.А., шеф-повар
	

	06-20
	Журнал на наличие гнойничковых заболеваний
	
	1 год
	Фельдшер Кашина Н.В.
	

	06-21
	Журнал общественной бракеражной комиссии
	
	3 года
	Зам. по АХЧ
	

	06-22
	Документы по организации льготного питания
	
	1 год
	Секретарь Громова Н.Н
	

	07. Библиографическое обеспечение

	07-01
	Инвентарная книга учета библиотечного фонда
	
	постоянно
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-02
	Акты списания книг
	
	5 лет
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-03
	Картотека формуляров
	
	3 года
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-04
	Инвентарная книга учета фонда учебников
	
	постоянно
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-05
	Акты списания учебников
	
	5 лет
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-06
	Книга учета выдачи учебников
	
	До замены
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-07
	Финансовые документы  по фонду учебников
	
	3 года
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-08
	НПА по библиотеке
	
	До замены
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	07-09
	Материалы отчетности
	
	5 лет
	Зав. Библиотекой Розова Н.А.
	

	08. Информатизация школы

	08-01
	Организационные материалы (планы, ДИ, сведения о подготовке пед. кадров в области ИКТ, перспективный план обучения, графики, расписания т п.)
	
	5 лет
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-02
	Официальные документы (отчетность, приказы, др.)
	
	3 года
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-03
	Программа информатизации школы 
	
	На время реализации
	Директор школы Шмидт Н.А.
	

	08-04
	Техническое обеспечение процесса информатизации (паспорт кабинета, план дооборудования, перечень оборудования)
	
	5 лет
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-05
	Документы по допрофессиональной подготовке
	
	3 года
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-06
	СБППО. (Приказы, регламенты, журналы, реестры ПО и сопроводительной документации, инструкции)
	
	
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-07
	Документы по дистанционному обучению обучающихся и педагогов
	
	3 года
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-08
	Внешние документы по процессу информатизации
	
	На время действия
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-09
	Документы, заявления, Инструкции по работе в сети Интернет
	
	Обновляются 1 раз в три года
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-10
	Журнал учета работы в сети Интернет
	
	Постоянно
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-11
	Журнал учета инструктажей с обучающимися
	
	На учебный год
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л., учителя информатики
	

	08-12
	Журнал регистрации размещения материалов на Интернет-представительстве  школы и сайте города
	
	3 года
	Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	08-13
	Документы и материалы по участию в проекте ГСР
	
	До 2013 г., на время реализации проекта
	Директор Шмидт Н.А., Зам. директора по ИКТ Любимова Т.Л.
	

	09.Социальное партнерство (СТК, профсоюз)

	09-01
	Протоколы собраний  
	
	постоянно
	Председатель СТК Федорова И.В., председатель ПК Рог В.Е.
	

	09-02
	Финансовые документы ПК 
	
	5 лет
	председатель ПК Рог В.Е.
	

	09-03
	Соглашение по охране труда
	
	1 год
	Председатель СТК Федорова И.В., председатель ПК Рог В.Е.
	

	09-04
	Коллективный договор
	
	На время действия
	Директор школы Шмидт Н.А. Председатель СТК Федорова И.В., председатель ПК Рог В.Е.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


