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Положение о ведении и проверке ученических тетрадей
1. Общие положения. 

В связи с тем, что так называемый «Единый орфографический режим» (Методическое письмо Министерства просвещения РСФСР от 01.09.80 г. № 364-М «О единых требованиях к устной и письменной речи учащихся, к проведению письменных работ и проверке тетрадей» утратил свою силу на основании Приказа Министерства просвещения РСФСР от 18 декабря 1987 г. № 224 «О признании нормативных документов Министерства просвещения РСФСР утратившими силу» (Сборник приказов и инструкций Министерства просвещения РСФСР № 8 1988 г.), в настоящее время не существует единых нормативных требований к оформлению письменных работ учащихся. При составлении настоящих рекомендаций было учтено:

а) отсутствие на сегодняшний день единой нормативной базы по данному вопросу;

б) рекомендации методистов;

в) исследования, рекомендации и требования нейрофизиологов и психологов;

г) положительный опыт практической реализации позиций «Единого орфографического режима»;

д) положительный опыт, накопленный российской методической школой за последние десятилетия.

По данному пункту были учтены положительные позиции по истории вопроса, в том числе нормативного оформления его по следующим документам:

1) приложения 3 и 4 к Приказу министра просвещения РСФСР от 20.09.1961 г. № 308 « О мерах повышения уровня знаний учащихся по русскому языку» (утратило силу на основании письма Министерства просвещения РСФСР от 01.09.1980 г. № 364-М «О единых требованиях к устной и письменной речи учащихся, к проведению письменных работ и проверке тетрадей»);

2) письмо Министерства просвещения РСФСР от 16.07. J 973 г. № 334-М «О порядке проверки ученических работ в первых-третьих классах общеобразовательных школ» (утратило силу на основании письма Министерства

просвещения РСФСР от 01.09.1980 г. № 364-М «О единых требованиях к устной и письменной речи учащихся, к проведению письменных работ и проверке тетрадей»);

3) письмо Министерства просвещения РСФСР от 19.07.77 г. № 308-М «О письменных работах учащихся общеобразовательных школ» (утратило силу на основании письма Министерства просвещения РСФСР от 01.09.1980 г. № 364-М «О единых требованиях к устной и письменной речи учащихся, к проведению письменных работ и проверке тетрадей»);

4) письмо Министерства просвещения РСФСР от 27.03.1979 г. № 135-М «Об оформлении записей в тетрадях для учащихся начальных классов» (утратило силу на основании письма Министерства просвещения РСФСР от 01.09.1980 г. № 364-М «О единых требованиях к устной и письменной речи учащихся, к проведению письменных работ и проверке тетрадей»);

5) письмо Министерства просвещения РСФСР от 14.02.1983 г. № 43-М «Об усилении внутришколъного контроля по осуществлению единых требований к устной и письменной речи учащихся, к проведению письменных работ и проверке тетрадей»
6) рекомендации Городского методического центра г. Костромы (2001 год) «Единые требования к проведению, проверке и оценке письменных работ по русскому языку и литературе учащихся 5-11 классов

Система требований к оформлению письменных работ обучающихся, безусловно, должна быть. Но единство этих требований не должно быть чрезмерно громоздким и мешать работе обучающегося и учителя.

Разночтение в оформлении письменных работ учащихся на сегодняшний день заключается в следующем:

а) отсутствие системы требований в отдельно взятом образовательном учреждении;

6) отсутствие системы единых требований на уровне города, федерации;

в) наличие надуманных, не совсем обоснованных требований;

г) практическая реализация «Единых требований...» 1980 г., официально утративших силу.

Культура оформления письменных работ, ведения тетрадей и формирование соответствующего навыка являются необходимыми:

а) формируется навык самоконтроля и самооценки у учащихся, благодаря более аккуратному оформлению работ, систематически возникает потребность более часто и внимательно проверять и перепроверять свою работу;

б) воспитывается уважение у учащихся к тем, кто смотрит и проверяет их работы, так как являются частью воспитания общей и внутренней культуры учащихся;

в) происходит организация и мобилизация учащихся для более внимательного выполнения работы.

2. Количество и название ученических тетрадей по предметам
Для выполнения всех видов обучающих работ, а также текущих контрольных письменных работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:

Начальная школа 1-4 класс

Для выполнения всех видов обучающих, самостоятельных, проверочных и контрольных работ обучающимся  надлежит иметь следующее количество тетрадей из расчета на каждого учащегося (см. таблицу).
В период обучения грамоте первоклассники выполняют обучающие работы в тетрадях на печатной основе («Рабочие тетради»), но по усмотрению учителя часть упражнений или вся работа может выполняться в обычных тетрадях.

Обозначенное количество тетрадей для письменных работ продиктова​но необходимостью не допускать перегрузку обучающихся и предупреж​дать ошибки по всем учебным предметам.

1-4 классы

	№ п/п
	Учебный предмет
	Количество тетрадей
	Период обучения
	Комментарий

	
	
	текущих
	контрольных
	
	

	1
	Русский язык
	Прописи
	Нет
	Период обучения грамоте
	Помимо прописей

допускается

наличие 1-2

тетрадей

	
	
	              1
	    1   
	1-4
	Послебукварный

период

	2
	Математика
	Прописи либо рабочие тетради
	Нет


	Период обучения грамоте
	Помимо прописей

допускается

наличие 1-2

тетрадей

	
	
	2     
	1    
	1-4
	Послебукварный период

	3
	Окружающий

мир
	Нет
	Нет
	1-4
	Допускается

использование

рабочих тетрадей

на печатной основе,

входящих в УМК

	4
	История
	Нет
	Нет
	1-4
	

	5
	Иностранный язык
	В соответствии

с программными

требованиями
	Нет
	 2 -4
	

	6
	ИЗО
	Альбом
	Нет
	1-4
	

	7
	Технология
	Нет
	Нет
	1-4
	

	8
	Музыка
	В соответствии

с программными

требованиями
	1-4


	


5-11 класс

	Предмет
	5-9 класс
	10-11 класс

	Русский язык
	Две рабочие тетради, одна тетрадь для кон​трольных работ (диктантов), одна тетрадь для творческих работ (сочинений, изложе​ний)
	Одна рабочая тетрадь и одна тетрадь для контроль​ных работ

	Литература
	Одна тетрадь
	Одна рабочая тетрадь и одна тетрадь для творче​ских работ (сочинений)

	Математика
	Две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ
	

	Алгебра
	Две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ совместно с геометрией
	Одна рабочая тетрадь и одна тетрадь для контроль​ных работ совместно с геометрией

	Геометрия
	Одна тетрадь
	Одна тетрадь

	Иностранный язык
	Одна тетрадь и словарь
	Одна тетрадь и словарь

	Физика
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных ра​бот и одна тетрадь для лабо​раторных и практических ра​бот
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных ра​бот и одна тетрадь для лабо​раторных и практических ра​бот

	Химия
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных ра​бот и одна тетрадь для лабо​раторных и практических ра​бот
	Одна рабочая тетрадь, одна тетрадь для контрольных ра​бот и одна тетрадь для лабо​раторных и практических ра​бот

	Биология, география, природоведение история, технология, ОБЖ, музыка, черчение, курсы регионального и школьного компонен​тов учебного плана
	По одной тетради
	По одной тетради


Возможно приобретение рабочих тетрадей по учебным предметам в 5-11 классах.
3. Требования к оформлению и ведению тетрадей

3.1.Тетради обучающихся первого класса подписывает сам учитель пли ро​дители. Совершенно не обязательно, чтобы тетради для учащихся первого класса (да и других) были подписаны одним почерком. Самое главное - гра​мотное оформление надписей на тетрадях.

Ученические тетради для вторых-четвертых классов подписываются са​мими обучающимися

Надписи на обложках необходимо оформлять по единой форме, которая традиционно включает в себя минимальный объем основной информации.

3.2.  Учащиеся пользуются стандартными тетрадями, состоящими из 12-18 листов. Общие тетради могут использоваться лишь в 7-11-х классах на уроках по учебным дисциплинам, при изучении которых необ​ходимо выполнение больших по объему работ. Общие тетради по русскому языку и алгебре используются только начиная с 10-го класса.

3.3.  Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид. На ее обложке дела​ется следующая запись:

Тетрадь

Для работ

по____________________

ученика (цы)_____класса

МОУ СОШ №______ имени Р.А. Наумова
Фамилия______________

Имя

На обложке тетрадей для контрольных работ, работ по развитию речи, лабораторных и практических ра​бот делаются соответствующие записи: 
· Для контрольных или лабораторных и практических работ

3.4.  При выполнении работ учащимся не разрешает​ся писать на полях (за исключением пометок на по​лях во время записи лекций в старших классах).
Обя​зательным является соблюдение правила «красной» строки в тетрадях по всем предметам.

3.5.  Дата выполнения работы записывается в строку арабскими цифрами и названием месяца в тетрадях по математике в 1-6-м классах, прописью — в тетрадях по русскому языку в 1 -  9-м классах, цифрами на полях или строке в тетрадях по остальным предметам.

3.6.  Размер полей в тетрадях устанавливается учите​лем исходя из специфики письменных работ по учеб​ному предмету, но не более 2 см.
3.7.  На каждом уроке в тетрадях следует записывать вид выполняемой работы (классная, домашняя, самостоятельная, дик​тант, изложение, сочинение и т.д.).

3.8.  При выполнении заданий в тетрадях учащиеся должны указывать номер упражнения, задачи, вопро​са.

3.9.  Устанавливается следующий пропуск клеток и линий в тетрадях:

•  по математике (алгебре, геометрии) — начинать писать с самой верхней полной клетки, между разны​ми заданиями пропускать 2 клетки, между домашней и классной — 4 клетки, между датой и заголовком работы — 2 клетки;

•  по русскому языку — линии внутри одной работы не пропускаются, между домашней и классной работой оставляют 2 линии.

Текст каждой новой работы начинается с «красной» строки на той же странице тетради, на которой напи​саны дата и наименование работы.

3.10.  Итоговые контрольные работы по русскому языку и математике выполняются в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ, поэтому слова «контрольная работа» не пишутся: в тетрадях по рус​скому языку записывается только вид работы (напри​мер, диктант). То же относится и к обозначению крат​ковременных работ, выполняемых в общих тетрадях.

3.11.  Учащиеся ведут записи в тетрадях синей или фиолетовой пастой. Черная или зеленая пасты, ка​рандаш могут быть использованы при подчеркивании, составлении графиков и т.д. Учащимся запрещается писать в тетрадях красной пастой.

3.12. Все записи в тетрадях следует оформлять каллиграфическим аккурат​ным почерком.

4.  Число контрольных работ в год по классам
4.1.  Устанавливается следующее максимальное количество контрольных работ, которое может быть выполнено учащимся в год в зависимости от класса. Количество  контрольных работ может быть увеличено за счет проведения административных контрольных работ, итогового контроля школьного и городского.
	Учебный предмет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Класс
	1-й
	2-й
	3-й
	4-й
	5-й
	6-й
	7-й
	8-й
	9-й
	10-й
	11-й

	Русский язык

Диктант

Списывание
	
	6-9

3
	10-12

3
	9-11

2
	8
	8
	6
	5
	4
	2
	2

	Изложение
	
	6
	9
	7
	2
	2
	2
	3
	3
	-
	-

	Сочинение
	
	
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	—
	-2
	-2

	Литература

Классные сочинения
	
	
	
	
	4
	3
	2
	2
	3
	2
	2

	Домашние сочинения
	
	
	
	
	-
	1
	2
	3
	3
	2
	2

	Математика
	
	9
	10
	10
	14
	15
	
	
	
	
	

	Алгебра
	
	
	
	
	
	
	10
	10
	8
	7
	6

	Геометрия
	
	
	
	
	
	
	3;5
	6;8
	6
	7;4
	6

	Физика

Контрольные работы

Лабораторные работы
	
	
	
	
	
	
	4

10
	4

11
	4

5
	6

-
	5

4

	Химия

Контрольные работы

Лабораторные работы

Практические работы
	
	
	
	
	
	
	
	4

8

9
	4

8

9
	5

15

7
	6

14

8

	Природоведение

Лабораторные работы

Практические работы
	
	
	
	
	4

2
	
	
	
	
	
	

	Иностранный язык 
	
	
	
	4
	4
	4
	4-12
	4-12
	4
	4
	4

	Информатика
	
	
	
	
	4
	4
	4
	3-4
	3-4
	6; 4
	6; 4


4.2.  Не допускается выполнение двух контрольных работ в день одним классом или одним учащимся.

5.  Порядок проверки письменных работ учащихся
5.1. Устанавливается следующий порядок проверки письменных работ учащихся 

	Предмет
	1-4
	5
	6
	7
	8
	9
	10-11

	Математика

Алгебра 


	После

каждого

урока
	В первом полугодии  после каждого урока. Во втором полугодии 

ежеурочно у отстающих обучаю​щихся, у остальных — наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 3 раза в неделю
	В течение I полугодия  все работы у всех обучающихся; во II полугодии ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных  наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в неделю
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 1-2 раза в 2 недели-
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 1-2 раза в 2недели
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в месяц
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза

в месяц 

	Русский язык
	После каждого урока
	В течение I полугодия все работы у всех обучающихся;

 во II полугодии  ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 3 раза в неделю
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных  наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в неделю
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных  наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в неделю
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных  наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в неделю
	ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных  наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в месяц
	ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных  наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 2 раза в месяц

	Литература
	
	не менее двух раз в месяц
	не менее двух раз в месяц
	не менее двух раз в месяц
	не менее двух раз в месяц
	не менее одного раза в месяц;


	не менее одного раза в месяц;



	Иностранный язык
	После

каждого

урока
	1 раз в неделю, но все работы
	1 раз в неделю, но все работы
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 1 раз в 2 недели
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 1 раз в 2 недели
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 1 раз в 2 недели
	Ежеурочно у отстающих обучающихся, у остальных - наиболее значимые работы, но так, чтобы все тетради были проверены 1 раз в месяц



	
	Словари один раз в месяц

	Физика

Геометрия
	
	
	
	· Не реже 1-2 раз в четверть


	Химия
	
	
	
	
	не реже 1-2 раз в четверть

	История
	не реже 1-2 раз в четверть

	География
	
	
	контурные карты не реже 2-3 раз в четверть, тетради не реже 1-2 раз в четверть

	Остальные предметы (биология, технология, ИЗО, черчение)
	
	не реже 1-2 раз в четверть


5.2.  В проверяемых работах по русскому языку и мате​матике в 1-7-х классах учитель исправляет все допу​щенные ошибки, руководствуясь следующим правилом:

а)  зачеркивая орфографическую ошибку, цифру, ма​тематический знак, подписывает вверху букву или нужную цифру, знак;

б)  пунктуационный ненужный знак зачеркивается, необходимый пишется красной пастой;

в)  при проверке тетрадей по русскому языку учитель обозначает ошибку определенным знаком (для удобства подсчета ошибок и классификации), при про​верке изложений и сочинений,  кроме орфографических и пунктуационных, отмечаются фактические,  логические и речевые ошибки.

5.3.  При проверке тетрадей в 8-11-х классах целесообразно, чтобы учитель только подчеркивал допущенную ошибку и отмечал на полях количество ошибок.

5.4. Обязательна система работы над ошибками во всех работах в тетрадях по математике и русскому языку

5.5.  После проверки диктанта, изложения, сочинения дробью указывается количество орфографических и пунктуационных ошибок.

5.5 Проверенные контрольные работы в начальной школе   должны быть возвращены учителем к следующему уроку

5.6.  Проверенные контрольные работы (диктанты, изложения) должны быть возвращены учителем к следующему уроку по данному предмету; сочинения — через урок в 5-8-х классах, через десять дней — в 9-11-х классах.

5.7 Проверенные контрольные работы  по математике должны быть возвращены учителем в следующие сроки: 5-8 классы — к следующему уроку; 9-11 классы — не позднее чем через 2 урока

5.8.  Проверенные контрольные и лабораторные работы по физике по химии по иностранному языку должны быть возвращены учителем к следующему уроку

5.9.  Проверенные контрольные работы, контурные карты  по географии должны быть возвращены учителем к следующему уроку

5.10. При наличии тетрадей на печатной основе проверку упражнений, тестов и других видов работ проводить после каждого урока
Приложение 1.
Методические рекомендации по проверке работ по русскому языку (2001 год, г. Кострома)

Приложение 2.
Схема проверки ведения тетрадей учащихся экспертом
1. Лист по проверке ведения тетрадей. Дата. Ф.И.О., должность.

2. Ф.И.О. учителя. Предмет, класс. Цель проверки. 

3. Взято на проверку……тетрадей (выборочно, проверены все)

4. Обложка оформлена неправильно у учащихся.

5. Неправильно записаны даты ……. у учащихся

6. Не указана классная, домашняя работа, вид работы у учащихся.

7. Не соблюдается красная строка у учащихся.

8. Не пропускают 2 линейки, 4 клетки для отделения работ учащихся.

9. Неаккуратно, неразборчиво пишут учащиеся …… (учитель не требует)

10. Не показаны образцы письма учащимся ………

11. Неправильно исправлены ошибки у учащихся (зачеркнуть букву, слово)

12. Не вынесены на поля обозначения ошибок у учащихся ………

13. Пропущены ошибки при проверке у учащихся …… 

14. Не проводится работа над ошибками слабых учащихся.

15. Не даются индивидуальные задания учащимися  …….. 

16. Не выдерживаются сроки проверки тетрадей, контрольных работ, лабораторных работ, практических работ.

17. Не проверяются в установленное время тетради слабых учащихся ….

18. Завышены оценки у учащихся. 

19. Занижены оценки у учащихся.

20. Лучшие тетради учащихся.

21. Худшие тетради учащихся.

22. Не делаются замечания, принижены требования к ведению тетрадей учащихся.

23. Выводы: общий уровень работы учителя с тетрадями (хорошо, могло быть лучше, слабо)

24. Замечания устранить до …..  Подпись……………

25. С результатами проверки ознакомлены.

Замечания (не) устранены …… к ……. Подпись.  Положение принято на педагогическом совете 30 марта 2009 года
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