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Положение об информационно-ресурсном центре
школы №13 им. Р.А.Наумова.

1. Общие положения.

1.1. Информационно-ресурсный центр школы (далее ИРЦ школы) является структурным подразделением школы, участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование информационными ресурсами, оказание информационно-методической помощи педагогам школы, обобщение и распространение опыта работы учителей опорной городской школы.
1.2. Цели ИРЦ школы соотносятся с целями школы:

· Формирование информационной культуры обучающихся навыками работы с современными источниками информации;

· Формирование компетентности учителя в сфере самостоятельной деятельности, овладения информационными ресурсами, новыми педагогическими технологиями;

· Обновление содержания образования;

1.3. Деятельность ИРЦ школы основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности.

1.4. Школа несет ответственность за доступность и качество предоставляемых информационных услуг.

1.5. Организация деятельности ИРЦ строится на основе действующего законодательства РФ в сфере образования.

2. Основные задачи.

2.1. Обеспечить участников образовательного процесса доступ к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования всех информационных ресурсов школы (на бумажных, магнитных и иных носителях)

2.2. Совершенствовать предоставляемые услуг на основе внедрения информационных технологий и компьютеризации, формировать  комфортную  информационную среду.

2.3. Обобщать опыт работы учителей школы. Обеспечить доступность методических материалов, разработанных учителями. Создание банка данных педагогической информации.

2.4. Расширять информационное пространство благодаря открытому доступу к сети Интернет.

2.5. Обеспечивать пользователей информационной продукцией.

2.6. Оказывать информационную поддержку в решение задач, возникающих в процессе работы.

2.7. Создавать информационную продукцию, размещать на образовательном сайте отдела образования.

2.8. Выявлять информационные запросы, связанных с обучением, воспитанием и здоровьем детей.

2.9. Содействовать профессиональной компетенции, повышению квалификации, прохождению аттестации педагогическими работниками.
3. Основные функции ИРЦ:

3.1. формирование фонда информационных ресурсов школы;

3.2. создание информационной продукции;

3.3. осуществление дифференцированного обслуживания пользователей;

3.4. консультирование пользователей;

3.5. обучение участников образовательного процесса.

4. Структура ИРЦ школы. В состав ИРЦ входят:

4.1. Школьная библиотека;
4.2. Медиатека;
4.3. Медиалекционная аудитория;
4.4. Компьютерный кабинет;
4.5. Методические фонды школы.

5. Руководство ИРЦ.

5.1. Общее руководство ИРЦ школы осуществляет заместитель директора школы по ИМР;
5.2. Техническое обеспечение осуществляет завведующий медиалекционной аудиторией.
5.3. Библиотечно-информационное обслуживание обеспечивает заведующий школьной библиотекой;
5.4. Ответственность за доступ к сети Интернет несет заведующий кабинетом информатики.

6. Техника безопасности.

6.1. Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами ТБ и нормами противопожарной и санитарной безопасности.

7. Учебно-методическое обеспечение ИРЦ:
7.1. Медиатека (учебные пособия на магнитных носителях, работы учителей и обучающихся).
7.2. Фонд методических материалов учителей школы, документы семинаров, конференций, чтений, т.д.
7.3. Компьютерная, копировальная, множительная техника библиотеки.
7.4. Мультимедийная техника (кабинет №21)
7.5. Доступ к сети Интернет (кабинет №25)
7.6. Библиотечный фонд школы.
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