Приложение 3
Инструкция по заполнению заказа на повышение квалификации работников образования

Оформление заказа на курсы
Заказ на повышение квалификации оформляется на каждую категорию работников образования (руководители и специалисты муниципальных органов управления образования и ММС, руководители образовательных учреждений и их заместители, учителя, воспитатели и другие категории педагогических работников образовательных учреждений) по отдельной форме или на Интернет-представительстве ОГБОУ ДПО «Костромской областной институт развития образования», или в форме заказа (документ Excel, приложение 2).

Порядок действий при оформлении заказа на Интернет-представительстве ОГБОУ ДПО «Костромской областной институт развития образования»:

· открыть список заказа на повышение квалификации на определенную категорию работников образования;

· создать записи на каждого работника образования;
· для сохранения информации на локальном компьютере необходимо экспортировать данные списка с узла (меню Действия - экспортировать в электронную таблицу).

При оформлении заказа в документе Excel заполняются соответствующие поля таблицы. Файлы заказа отправляются по электронной почте на адрес otdelfz@gmail.com.

Оформление заказа по накопительной системе
В каталоге 2012 года представлено 216 модулей.

При заказе по накопительной системе работник образования составляет из них на основе выбора индивидуальный учебный план повышения квалификации.

Для получения свидетельства о повышении квалификации (количество часов свыше 100) учебный план должен содержать:

a) инвариантные модули (модуль, имеющий социальную и общекультурную направленность, модуль психолого-педагогического содержания);

b) вариативные модули по выбору слушателя (современные педагогические технологии обучения и воспитания и предметные модули).

Для получения удостоверения о повышения квалификации (количество часов от 72 до 100) наличие инвариантных модулей не требуется, слушатель формирует содержание индивидуального учебного плана из вариативных модулей. 

Заказ оформляется аналогично, описанному выше заказу на курсы.
