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	ОГБОУ ДПО

«Костромской областной институт

развития образования»


И. Сусанина ул., д. 52 , г. Кострома 156005,

тел.: (84942) 31-77-91, 
тел-факс: (84942)31-60-23

e-mail:koiro.kostroma@gmail.com 

от _20.09.2011____№ _474__

	Руководителям муниципальных органов управления образованием
Руководителям муниципальных методических служб

Руководителям государственных федеральных и областных образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, дополнительного образования, дошкольного образования
Руководителям негосударственных учреждений образования


О формировании заказа 

на повышение квалификации на 2012 год
В связи с формированием плана мероприятий по повышению квалификации на 2012 год Костромской областной институт развития образования направляет каталог образовательных услуг. 
Просим в срок до 1 ноября 2011 года разместить заказ на повышение квалификации работников образования на Интернет-представительстве ОГБОУ ДПО «Костромской областной институт развития образования» по адресу http://www.koipkro.kostroma.ru/koiro/CPKiPP/FPK/default.aspx или отправить заказ (приложение 2) на электронный адрес otdelfz@gmail.com
Каталог образовательных услуг ОГБОУ ДПО «Костромской областной институт развития образования» (приложение 1), форма заказа  (приложение 2), инструкция по их заполнению (приложение 3) прилагаются. 
Приложение 103 страницы.
Ректор института





Е.А.Лушина

Исп. Николаева Т.В.
(4942) 31-77-91
Приложение 3
Инструкция по заполнению заказа на повышение квалификации работников образования

Оформление заказа на курсы

Заказ на повышение квалификации оформляется на каждую категорию работников образования (руководители и специалисты муниципальных органов управления образования и ММС, руководители образовательных учреждений и их заместители, учителя, воспитатели и другие категории педагогических работников образовательных учреждений) по отдельной форме или на Интернет-представительстве ОГБОУ ДПО «Костромской областной институт развития образования», или в форме заказа (документ Excel, приложение 2).

Порядок действий при оформлении заказа на Интернет-представительстве ОГБОУ ДПО «Костромской областной институт развития образования»:

· открыть список заказа на повышение квалификации на определенную категорию работников образования;

· создать записи на каждого работника образования;
· для сохранения информации на локальном компьютере необходимо экспортировать данные списка с узла (меню Действия - экспортировать в электронную таблицу).

При оформлении заказа в документе Excel заполняются соответствующие поля таблицы. Файлы заказа отправляются по электронной почте на адрес otdelfz@gmail.com.

Оформление заказа по накопительной системе

В каталоге 2012 года представлено 216 модулей.

При заказе по накопительной системе работник образования составляет из них на основе выбора индивидуальный учебный план повышения квалификации.

Для получения свидетельства о повышении квалификации (количество часов свыше 100) учебный план должен содержать:

a) инвариантные модули (модуль, имеющий социальную и общекультурную направленность, модуль психолого-педагогического содержания);

b) вариативные модули по выбору слушателя (современные педагогические технологии обучения и воспитания и предметные модули).

Для получения удостоверения о повышения квалификации (количество часов от 72 до 100) наличие инвариантных модулей не требуется, слушатель формирует содержание индивидуального учебного плана из вариативных модулей. 
Заказ по накопительной системе оформляется аналогично, описанному выше заказу на курсы.






