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Положение 
о дистанционном обучении в Костромском областном институте развития образования
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение:

· регулирует организацию дистанционного обучения;

·  определяет участников дистанционного обучения;

· регулирует реализацию образовательных программ с использованием дистанционных образовательных технологий (далее ДОТ) в Государственном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования «Костромской областной институт развития образования» (далее Институт);
· регулирует использование материально-технической и коммуникационной базы Института;
· определяет функции педагогического и учебно-вспомогательного персонала Института в реализации образовательных программ с использованием дистанционных образовательных технологий (далее ДОТ).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», «Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов» (утверждено Постановлением Правительства РФ от 26 июня 1995 г. №610), документами Министерства образования и науки Российской Федерации, регламентирующими использование дистанционных образовательных технологий в образовательных учреждениях высшего, среднего и дополнительного профессионального образования, Уставом Костромского областного института развития образования.
1.3. Под дистанционным обучением понимается процесс обучения с использованием ДОТ в любых формах обучения, используемых при организации повышения квалификации в Институте (с отрывом от работы, без отрыва от работы, с частичным отрывом от работы).
1.4. Под ДОТ понимаются образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) или не полностью опосредованном взаимодействии обучающегося и педагогического работника (преподавателя) Института.
1.5. Целью дистанционного обучения является предоставление обучающимся возможности освоения образовательных программ непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного пребывания (нахождения).

2. Участники дистанционного обучения 
2.1 Участниками дистанционного обучения являются обучающиеся (слушатели), и педагогический и учебно-вспомогательный персонал Института. 
2.2 Права и обязанности слушателей, обучающихся дистанционно, приравниваются к правам и обязанностям слушателей, обучающихся по очной форме. 

2.3 Права и обязанности работников Института определяются Законодательством Российской Федерации и должностными инструкциями.
3. Функции педагогического и учебно-вспомогательного персонала при дистанционном обучении
3.1 Ректор издает приказы по организации деятельности дистанционных курсов. 
3.2 Ученый Совет Института рассматривает и принимает решение об утверждении образовательных программ дистанционных курсов, их нормативного и методического обеспечения. 

3.3 Кафедра информатизации и ИКТ в образовании разрабатывает и рекомендует дистанционные образовательные технологии (ДОТ) для дистанционных курсов.

3.4 Отдел дистанционного обучения и ИКТ – всеобуча: 

· разрабатывает нормативную базу;
·  организует повышение квалификации с использованием дистанционных образовательных технологий (дистанционного обучения);
· обеспечивает технологическое сопровождение учебных курсов;
· координирует деятельность ресурсных центров, расположенных на территории Костромской области, по вопросам повышения квалификации с использованием ДОТ;
· участвует в разработке учебно-методического обеспечения дистанционного обучения.
3.5 Другие структурные подразделения института обеспечивают разработку образовательных программ, содержания, подготовку и проведение курсов с использованием ДОТ. 
3.6 Расчет норм рабочего времени сотрудников осуществляется в соответствии с Положением «О порядке планирования расчета объема учебной, учебно-методической, научно - методической, организационно-методической и вне учебной работы профессорско-преподавательского состава института». 
4. Организация учебного процесса дистанционного обучения

4.1 Основными дистанционными образовательными технологиями, применяемыми для организации образовательного процесса, являются кейсовая технология, интернет-технология, телекоммуникационная технология. Допускается сочетание основных видов технологий, а также их сочетание с иными формами проведения занятий. 
4.2 Дистанционное обучение слушателей организуется на основе плана курсовой подготовки Института. 

4.3 Содержание учебного процесса дистанционного обучения строится по образовательным программам, утвержденным Ученым советом Института и определяется следующими учебно-методологическими документами: учебный план, учебно-тематический план, учебная программа.
4.4  При дистанционном обучении  используются виды учебной деятельности, определенные Уставом Института. 
4.5 На основании учебного плана составляется календарный график учебного процесса с указанием времени, отводимого на выполнение необходимых видов учебной деятельности и контрольных мероприятий.
4.6 Дистанционное обучение осуществляется на основе:
· самостоятельной работы слушателя в соответствии с календарным графиком учебного процесса,
· комплекта специальных средств обучения, 
· опосредованного контакта с преподавателем, с использованием электронных средств связи, а также, по желанию обучающегося, непосредственно. 
4.7 Для управления учебным процессом и доставки слушателям  дидактических материалов применяются интерактивные сервисы портала «Образование Костромской области», социальные сервисы и другое специализированное программное обеспечение.

4.8 Отдел дистанционного обучения и ИКТ - всеобуча обеспечивает выбор программного инструментария, оформление сетевого курса в программной среде и размещение на портале «Образование Костромской области»

4.9 При дистанционном обучении Институт обеспечивает каждому слушателю возможность доступа к информационному ресурсу сетевого курса (возможно приложение пароль и логин для работы в курсе). 

4.10 С целью обеспечения доступа слушателей к ресурсам дистанционного курса, при отсутствии необходимых аппаратно-программных средств у обучающегося индивидуально, Институт, заключает договор с муниципальными ресурсными центрами, которые  могут предоставлять ему эти средства на условиях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством.

4.11 Слушатели, выполнившие все требования учебного плана и прошедшие итоговую аттестацию (Положение «Об итоговой аттестации слушателей КОИПКРО»), получают соответствующий документ (удостоверение или свидетельство о повышении квалификации). 

4.12 При проведении дистанционного обучения на внебюджетной основе заключается индивидуальный договор на обучение слушателя. Стоимость обучения определяется калькуляцией.
