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Положение 

«О повышении квалификации в Костромском областном институте

развития образования в форме экстерната»
1. Общие положения

1). Настоящее положение «О повышении квалификации в Костромском областном институте развития образования в форме экстерната» (далее - Положение) разработано в соответствии с приказом Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 14.10.97 N 2033 «Об утверждении положения об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации», с Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 26 июня 1995г. №610 в редакции от 10 марта 2000 г, Уставом Костромского областного института развития образования (далее - Институт) и иными локальными актами, регламентирующими организацию процесса повышения квалификации в Институте.

2). Положение определяет основные цели, регулирует организацию повышения квалификации в Институте в форме экстерната, определяет состав обязательной документации и отчетности по проведению экстерната.
3). Под экстернатом понимается самостоятельное изучение слушателем (экстерном) дисциплин согласно выбранной образовательной программе повышения квалификации, с последующей аттестацией (текущей и итоговой) в Институте.
4). Экстерн - лицо, самостоятельно осваивающее образовательную программу повышения квалификации в Институте.
5). Экстернат организуется в Институте с целью обеспечения прав граждан Российской Федерации на выбор формы получения образования, гарантируемого Федеральным законом «Об образовании».

6). Правом повышения квалификации в форме экстерната пользуются лица, имеющие образование не ниже среднего профессионального. С момента зачисления слушателя на повышение квалификации в форме экстерната он подчиняется правилам внутреннего распорядка, установленным для слушателей Института. Экстерн может пользоваться услугами библиотеки и другими информационными услугами на правах, установленных Уставом для слушателей Института.

2. Порядок организации повышения квалификации в форме экстерната

1). Слушатель, выбравший повышение квалификации в форме экстерната:

-подает на имя ректора института письменное заявление (Приложение 1);

-зачисляется приказом ректора Института на повышение квалификации в форме экстерната; 

-формирует с руководителем курсов, назначенным из числа профессорско-преподавательского состава, индивидуальный учебный план повышения квалификации в соответствии с принятыми в Институте требованиями к содержанию и порядку формирования учебного плана с учетом своих профессиональных потребностей и уровня компетентности;
-согласует с руководителем курсов сроки (даты) и формы проведения текущей аттестации;
-получает Лист выполнения аттестационного плана по форме, указанной в приложении N2;

-получает в процессе  обучения примерные программы учебных дисциплин, вопросы и задания для текущей аттестации (темы проектов, рефератов, вопросы для зачетов и экзаменов), а также  другую учебно-методическую документацию, необходимую для освоения выбранной образовательной программы повышения квалификации;

-проходит аттестацию в соответствии с аттестационным планом. 
2). Аттестация подразделяется на текущую и итоговую:

Текущая аттестация включает следующие виды: 
-защита реферата по отдельной учебной дисциплине;

-защита проекта по отдельной учебной дисциплине;

-зачет по отдельной учебной дисциплине;

- экзамен по отдельной учебной дисциплине;

-отчет по практике.

Текущая аттестация по учебной дисциплине проводится комиссией из 3 человек из числа профессорско-преподавательского состава, назначаемая решением декана факультета, в состав которого входит кафедра, обеспечивающая содержание обучения экстерна. 

Оценка знаний (результат текущей аттестации) выставляется в Лист выполнения аттестационного плана и подтверждается подписями членов комиссии. Письменные ответы, письменный материал, сопровождающий устный ответ, разработанные и защищаемые слушателем материалы прилагаются к Листу выполнения аттестационного плана.
Итоговая аттестация включает следующие виды:

- защита реферата по учебной программе (для краткосрочных курсов);

-защита проекта по учебной программе курсов (для краткосрочных курсов);

- итоговый междисциплинарный экзамен по учебной программе курсов (для любых видов курсов);
- итоговый междисциплинарный зачет по учебной программе курсов (для любых видов курсов).

К итоговой аттестации слушатель, осваивающий образовательную программу повышения квалификации в форме экстерната, допускается приказом ректора при наличии в Листе выполнения аттестационного плана оценок по всем учебным дисциплинам выбранной образовательной  программы повышения квалификации.

Все перечисленные виды аттестационных испытаний проходят в очной форме (устной, письменной, а также в форме компьютерного тестирования).
Основные требования по итоговой аттестации определяются действующим Положением «Об итоговой аттестации слушателей Костромского областного института повышения квалификации работников образования».
3). Сроки обучения по программе повышения квалификации в форме экстерната не должны превышать один год.

4). Экстерн вправе претендовать на ускоренное обучение при условии прохождения всех контрольных мероприятий, предусмотренных аттестационным планом.

5). Экстерн, успешно прошедший текущую и итоговую аттестацию, получает документ государственного образца о повышении квалификации.
6).Организационно-методическое сопровождение повышения квалификации в форме экстерната осуществляет организатор курсов, назначенный из числа методистов отдела формирования и реализации заказа на повышение квалификации. 

7). Организатор курсов формирует пакет документов, необходимых для прохождения повышения квалификации в форме экстерната (Приложение 3).
Приложение 1

Ректору КОИРО

Е.А.Лушиной

__________________________
____________________________________________________
(Ф. И. О. полностью)

__________________________
(должность)

__________________________
__________________________
( место работы)

__________________________
(контактные телефоны)

________________________________
(электронный адрес)

заявление.

Прошу зачислить меня слушателем на повышение квалификации 

по теме ______________________________________________________________________________________________________________________________

в форме экстерната на 200__ - 200__ гг. 

Индивидуальный учебный план повышения квалификации и Лист выполнения аттестационного плана прилагаются.

«_____»________________200_г.
Подпись___________
Приложение 2
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТНОЙ ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ»
Лист выполнения аттесстационного плана повышения квалификации 

Форма обучения:  экстернат

Фамилия Имя Отчество слушателя___________________________________________________________________________________________________________________________
Тип курсов: КСК, КПК (подчеркнуть нужное)

Тема образовательной программы___________________________________________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование учебных дисциплин
	Вид аттестации
	Дата аттестации
	Оценка
	Ф.И.О. преподавателя
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	


Ориентировочные сроки выполнения аттестационного плана_____________

Руководитель курсов_______________________________

Получил______________________________

_______________________________________(ФИО, должность)
подпись слушателя
«____»____________________20____г.

Приложение 3

Пакет документов, необходимых для организации повышения квалификации в форме экстерната

1. Заявление работника образования подается на имя ректора, хранится в отделе формирования и реализации заказа на повышение квалификации Института.

2. Индивидуальный учебный план повышения квалификации утверждается ректором, подписывается проректором по учебно-методической работе, деканом факультета повышения квалификации, организатором курсов и слушателем; хранится в отделе формирования и реализации заказа на повышение квалификации  Института.

3. Приказ ректора Института о зачислении на повышение квалификации в форме экстерната издается на основании заявления работника образования и прилагаемой копии индивидуального плана повышения квалификации, хранится в канцелярии Института.
4. Лист выполнения аттестационного плана повышения квалификации оформляется перед началом обучения в отделе  формирования и реализации заказа на повышение квалификации Института, выдается слушателю для выставления результатов освоения индивидуального учебного плана, хранится в отделе формирования и реализации заказа на повышение квалификации Института.

5. Приказ ректора Института о проведении итоговой аттестации. Издается при условии успешного выполнения слушателем аттестационного плана, на основании результатов, отраженных в листе выполнения плана, хранится в канцелярии Института.

6. Ведомость итоговой аттестации слушателя составляется организатором курсов, хранится в отделе  формирования и реализации заказа на повышение квалификации Института. 

7. Ведомость выдачи слушателю документа о повышении квалификации составляется организатором курсов, хранится в канцелярии Института.

