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1. Общие положения

1.1. Правила приема в Костромской областной институт развития образования (далее Институт) разработаны на основе Типового положения об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования специалистов (Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.95 г.№ 610), Положения о порядке и условиях профессиональной переподготовки специалистов (Приказ Минобразования России от 06.09.2000 г.№ 2571), Устава института, Положения о факультете профессиональной переподготовки, а также иных законодательных актов Российской Федерации и локальных актов института.

2. Правила приема на факультет профессиональной переподготовки

2.1. На обучение на факультет профессиональной переподготовки (далее ФПП) принимаются лица, имеющие высшее или среднее профессиональное образование, без вступительных экзаменов.

2.2. Взаимоотношения между институтом, с одной стороны, и с юридическим или физическим лицом, с другой стороны, по вопросам приема, обучения, оплаты за обучение регулируются договором.

2.3. Договор оформляется при подаче слушателем заявления и документов (заверенная копия документа государственного образца об образовании, копия трудовой книжки, 2 фотографии размером 3x4 см, направление на учебу с места работы).

2.4. После завершения комплектования группы, утверждения графика сессий, заключения договора сторон издается приказ о зачислении в состав слушателей ФПП.

2.5. Обучение на ФПП платное.

Плата за обучение включает основную плату и плату за дополнительные услуги.

 Плата вносится отдельно по каждому периоду обучения пропорционально учебной нагрузке до начала учебной сессии.

Основная плата за обучение используется на финансирование учебного процесса в соответствии с учебными планами, включающее создание и совершенствование авторизованных учебных курсов и материалов, оплату услуг преподавательского состава, административно-технического персонала, содержание и развитие материальной и технической базы, содержание помещений Института и др. согласно Положения о расходовании средств ФПП, утвержденной смете расходов.

Дополнительная плата взимается за дополнительные услуги: спецкурс, выбранный слушателем добровольно сверх учебного плана, повторная сдача экзаменов, зачетов и других аттестационных работ (оплата почасовая по договору).

Плата за обучение вносится:

· перечислением через банк,

· наличными в бухгалтерию Института.

2.6. Права слушателя.

Слушатель имеет право:

· пользоваться в порядке, установленном Уставом Института, имеющейся на факультете, кафедрах, лабораториях, методических кабинетах Института нормативной, инструктивной, учебной и методической документацией по вопросам профессиональной деятельности, а также библиотекой, информационным фондом и услугами других подразделений;

· принимать участие в конференциях, семинарах, представлять к публикации в изданиях Института свои работы и другие материалы;

· за дополнительную плату слушатель вправе выбирать спецкурс сверх учебного плана;

· за слушателем во время их обучения с отрывом от основной работы сохраняется средняя заработная плата по основному месту работы. Иногородним слушателям, направленным на обучение с отрывом от основной работы, выплачиваются суточные по установленным для командировки на территории Российской Федерации нормам. Оплата проезда слушателя к месту учебы и обратно, а также выплата суточных за время их нахождения в пути, осуществляется за счет средств федеральных органов исполнительной власти, предприятий, учреждений и организаций по месту основной работы. Слушатели обеспечиваются общежитием с оплатой расходов за счет направляющей их стороны (Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.95 №610, п.26).

2.7. Обязанности слушателя.

Слушатель, поступая на учебу на ФПП в Институт, берет на себя следующие обязательства:

· соблюдать правопорядок в соответствии с действующим законодательством, Уставом и нормативными актами Института;

· своевременно выполнять учебные задания, в том числе сдавать экзамены, зачеты, выполнять аттестационные работы, регулярно посещать учебные занятия, сознавая, что от добросовестного выполнения слушателем учебного плана зависит качество получаемых им знаний;

· своевременно вносить плату за обучение;

· слушатель несет ответственность за умышленное или неосторожное причинение ущерба имуществу Института.

2.8. Слушатель по своей инициативе может расторгнуть контракт и прервать свое обучение на ФПП в любое время, заявив об этом письменно.

КОИПКРО по своей инициативе может расторгнуть контракт своим приказом, если слушатель не выполняет своих обязательств в соответствии с договором.

В случае, если контракт расторгается и слушатель прерывает свое обучение до начала оплаченного периода, Институт возвращает основную плату за обучение в предстоящем периоде в размере 90%, удерживая 10% платы в качестве возмещения убытков, причиненных расторжением контракта.

В случае, если настоящий контракт расторгается в течение оплаченного периода, Институт возвращает предоплату за текущий период, за исключением стоимости оказанной образовательной услуги до получения письменного извещения любой из сторон о расторжении указанного контракта. При этом возвращаемая слушателю сумма, составляет 90% от оставшейся неиспользованной части предоплаты за обучение в текущем оплаченном периоде, рассчитанной по календарным дням общего ресурса учебного времени этого периода.

2.9. Слушатель может по уважительной причине пропустить до 10% от общего числа аудиторных часов.

В этом случае оплата за пропущенные часы не возвращается, договор не расторгается. Экзамены, зачеты и другие формы контроля за пропущенные курсы и модули слушатель сдает экстерном без дополнительной оплаты.

2.10. В случае пропуска более 10% занятий по уважительной причине (болезнь, служебная командировка) слушатель имеет право взять академический отпуск и продолжить обучение на следующий год (при условии, что будет сформирована группа). При этом слушатель получает справку о прослушанных курсах, модулях программы. Оплата за прослушанные и возврат денег за не прослушанные часы производится в соответствии с п.п. 4.,8 настоящего положения. Плата за обучение во второй год производится их расчета стоимости обучения для новой группы.

2.11. При невыполнении требований учебного плана, пропуске более 10% занятий по неуважительной причине, а также при грубом нарушении правил внутреннего распорядка, слушатель отчисляется с выдачей соответствующей справки о пребывании на учебе, а также документа (удостоверения или свидетельства) о прохождении курсов повышения квалификации.

2.12. Слушатели, выполнившие все требования учебного плана и прошедшие государственную итоговую аттестацию, получают диплом государственного образца о профессиональной переподготовке.

3.Правила приема на курсы повышения квалификации

.

 3.1. Слушателями всех видов курсов повышения квалификации являются лица, зачисленные на обучение приказом ректора. Представление документов, удостоверяющих личность и уровень образования слушателя не требуется.

3.2. Слушатели курсов повышения квалификации имеют те же права и обязанности, что и слушатели на факультете профессиональной переподготовки (п. 2.7 и 2.8.), а также другие права, определенные Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (Постановление от 26.06.1995 №610), Уставом Института и иными законодательными актами Российской Федерации.

3.3. Восстановление слушателей, отчисленных из Института приказом ректора, производится по письменному ходатайству направляющей организации.

3.4. Слушатели, выполнившие все требования учебного плана и прошедшие итоговую аттестацию, получают документы установленного образца о повышении квалификации.
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